INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de agosto de 2026

DIRIGIDO A Leda. ‘.Nendy Xlomara.Corado'Ttlam?j = e . s
Coordinadora del Equipo Multidisciplinario, de la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Seiddy Gabriela Roca Lemus

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

Servicios Técnicos

SUBCOORDINACION EN LA QUE PRESTA LOS SERVICIOS:

Subcoordinacion de Atencion al Nifio

PERIODO:

01 al 31 de agosto de 2026

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, NUMERO
CERO VEINTISIETE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (027-029-2026), presento a continuacion el informe correspondiente del 01 al 31 de

agosto de 2026.
No. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyé en la gestion de procuracion y seguimiento constante de expedientes de adopcion ante los érganos
Jurisdiccionales correspondientes de la Republica de Guatemala.
1 a) Apoyar en la gestion de procuracion y seguimiento constante de expedientes de adopcidn ante los
drganos Jurisdiccionales correspondientes de la Republica de Guatemala; Solicitud de resoluciones de archivo: CNA-DA-002-2009; CNA-DA-026-2009; CNA-DA-048-2009; CNA-
DA-148-2009; CNA-DA-263-2009; CNA-DA-030-2010; CNA-DA-041-2010; CNA-DA-069-2019; CNA-DA-
013-2019; CNA-DA-DA-044-2019; CNA-DA-020-2011; CNA-DA-030-2020; CNA-DA-117-2009; CNA-DA-032
2018
~|Brindé asistencia técnica en la elaboracion y gestion de docuentos y solicitudes judiciales, asi coma'registre y
~ controlé dicha documentacion en la base de datos digital institucional.
g : h) Brindar asistencia técnica en la elaboracmn y gestion de docuen(os y scl:cltudes judeaIes, asi como ‘ : '

reglstrar y contro!ar dicha documentaciﬁn en la base de datos digital msiitucmnal

En conjunto con Licda. Verénica Castro: 08 Memorrales de sollmtud de copias de resolucion de e
archivo: CNA-DA-060-2015 CNA-DA-084-2019; CNA-DA-047-2019; CNA-DA-047-2019; CNA- DA-OS&-
2019 CNA-| DA 01&2020 CNA-DA- 100~2022 CNA DA-015-2015; CNA-| DA-022-202'1




c) Apoyar en las gestiones ante el Registro Nacional de las Personas (RENAP) la obtencidn agil de
inscripciones, certificaciones y demas documentos registrales conexos;

c) Apoyar en las gestiones ante el Registro Nacional de las Personas (RENAP) la obtencion agil de
inscripciones, certificaciones y demas documentos registrales conexos.

Solicitud de certificaciones de nacimiento: CNA-DA-152-2008; CNA-DA-038-2019; CNA-DA-093-2018;
CNA-DA-045-2025; CNA-DA-093-2025; CNA-DA-039-2026; CNA-DA-008-2026; CNA-DA-050-2025; CNA-
DA-023-2024; CNA-DA-064-2026; CNA-DA-047-2026; CNA-DA-029-2026; CNA-DA-053-2026; CNA-DA-048
2026;

A Reglslro de esta Autoridad Central;

Apoyé con el contral y registro de la remision de los expedientes fisicos o digitales a la Unidad de Registro de
esta Autoridad Centeal,

d) Apoyar con ei control y registro de la remision de los expedlentes fisicos o digltales ala Umdad de '

CNA-DA-152-2008; CNA-DA-010-2012; CNA-DA-128-2013; CNA-DA-017-2014; GNA-DA-020-2014; CNA-

DA-113-2015; CNA-DA-059-2016; CNA-DA-038-2019; CNA-DA-007-2022; CNA-DA-006-2012; CNA-DA-074:

2012 CNA-DA 099-2013; CNA-DA-075-2019; CNA-DA-003 -2022; CNA-DA-019-2011; CNA-DA-078-2011;
CNA-DA-124-2023; CNA- D}-‘\ 084- 2019, CNA-DA-069- 2019 CNA-DA 013-2019 ;

e) Apoyar en la actualizacion y digitalizacion de base de datos de expedientes; asi como el registro de
las gestiones judiciales realizadas ante los juzgados;

Apoyé en la actualizacion y digitalizacion de base de datos de expedientes; asi como el registro de las
gestiones judiciales realizadas ante los juzgados.

BASE ARCHIVOS PARA REMITIR A REGISTRO : CNA-DA-152-2008; CNA-DA-010-2012; CNA-DA-128-
2013; CNA-DA-017-2014; CNA-DA-020-2014; CNA-DA-113-2015; CNA-DA-059-2016; CNA-DA-038-2019;
CNA-DA-007-2022; CNA-DA-006-2012; CNA-DA-074-2012; CNA-DA-099-2013; CNA-DA-075-2019; CNA-
DA-003-2022; CNA-DA-019-2011; CNA-DA-078-2011; CNA-DA-124-2023; CNA-DA-002-2009; CNA-DA-026-
2009; CNA-DA-148-2009; CNA-DA-030-2010, CNA-DA-041-2010; CNA-DA-100-2010; CNA-DA-154-2010;
CNA-DA-095-2010; CNA-DA-056-2011; CNA-DA-067-2009; CNA-DA-040-2008; CNA-DA-071-2008; CNA-
DA-083-2008; CNA-DA-140-2008; CNA-DA-091-2009; CNA-DA-159-2009; CNA-DA-263-2009; CNA-DA-0594
2022; BASE RUANINOS: CNA-DA-007-2022; CNA-DA-016-2022; CNA-DA-019-2022; CNA-DA-024-2022;
CNA-DA-030-2022; CNA-DA-035-2022; CNA-DA-046-2022; CNA-DA-049-2022; CNA-DA-057-2022; CNA-
DA-065-2022; CNA-DA-075-2022; CNA-DA-078-2022; CNA-DA-084-2022; CNA-DA-085-2022; CNA-DA-
092-2022; CNA-DA-094-2022; CNA-DA-096-2022; CNA-DA-097-2022; CNA-DA-100-2022; CNA-DA-103-
2022; CNA-DA-084-2019; CNA-DA-069-2019; CNA-DA-013-2019; BASE EXPEDIENTES ACTIVO S.




: f) Brindar disposicién inmediata para realizar las comisiones oficiales asignadas y apoyar en el
cumplimiento de los ohjetivos del CNA en dichas gestiones;

Bnnde dlsposthon inmediata para realizar las comisiones oficiales amgnadas y apoyar en el cumplimiento de
los uh]elwos del CNA en dichas gesuones : :

-[026-2009; CNA-DA-048-2009; CNA-DA-148-2009; CNA-DA-263-2009; CNA DA-030-2010; CNA-DA-041-

Procl;lracién en Juzgado de Villa Nueva y Juzgado del Area Metropolitana: CNA-DA-002-2009; CNA-DA-

2010; CNA-DA-069-2019; CNA-DA-013-2019

g) Asesorar todas équellas actividades asignadas por parte de la Subcoordinacidn de Atencién al Nifio,
la Coordinacion del Equipo Multidiciplinario y autoridades del Consejo Nacional de Adopciones - CNA-,

Asesoré todas aquellas actividades asignadas por parte de la Subcoordinacion de Atencion al Nifio, la
Coordinacion del Equipo Multidiciplinario y autoridades del Consejo Nacional de Adopciones - CNA-,

Elaboracion de oficios: CNA-DA-006-2012; CNA-DA-098-2024; CNA-DA-031-2022; CNA-DA-005-2009;
CNA-DA-063-2023.

i

2 2
- T. Se%}' Gabriela Row
DP| 3718722780
et

A7

Subcoordinador de Atencion al Nifio
Subcoordinacion de Atencion al Nifio

e
Vo. Bo. Lcda%y Xiohaca Cefado

Coordinadora del Equipo Multidisciplinario \
Coordinacion del Equipo Multidiciplinario



	ec2aa56cc99a3b11ab63c343532966d8065cd420c05e5e6f9f47220d83003646.pdf

